ZARZADZENIE NR 78/17
WOJTA GMINY BARTNICZKA
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci obowigzujacych przy
realizacji Projektéow: ,,Przebudowa i rozbudowa gminnej oczyszczalni sciekow
w Bartniczce gm. Bartniczka”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z z 2016 r. poz. 1047 z pozn.
zm.."), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku, o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej (Dz. U. z
2017 r. poz. 911) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci dla Projektow: Przebudowa i
rozbudowa gminnej oczyszczalni $ciekéw w Bartniczce, gm. Bartniczka” wg
zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia w ramach Program Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

) Zn‘ﬁany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 2255 oraz z 2017 r. poz. 61, poz. 245, poz. 791i poz. 1089.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 78/17
Wojta Gminy Bartniczka
z dnia 29 grudnia 2017 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI DOTYCZACE PROJEKTU

»Przebudowa i rozbudowa gminnej oczyszczalni $ciekow w Bartniczce gm.
Bartniczka”

ZASADY OGOLNE

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacii
majatkowej i finansowej Projektu .

Na potrzeby realizacji Projektu wykorzystywany jest rachunek bankowy 65 1020 5024
0000 1102 0010 0842.

Beneficjentem $rodkéw finansowanych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu
na podstawie ztozonego wniosku o dofinansowanie jest Gmina Bartniczka.

Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone bedag w siedzibie Urzedu Gminy Bartniczka w
Referacie Finansowym.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona bedzie w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych zwigzanych z Projektem.

Ksiegi rachunkowe prowadzone beda komputerowo z zastosowaniem programu
komputerowego ,FKB+.

Dokumentacja dotyczaca projektu wyodrebniona bedzie za pomocg kodu
rachunkowego ksiggowego nr 37 dla operacji dotyczgcych zadania: ,Przebudowa i
rozbudowa gminnej oczyszczalni $ciekéw w Bartniczce gm. Bartniczka”

Wybranie nazwy zadania — kodu rachunkowego ksiegowego pozwoli na wyodrebnienie
wszystkich operacji ksieggowych zwigzanych z realizacjg Projektu.

Ewidencja ksiegowa Projektu prowadzona bedzie w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacjq budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychodow i
rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

. W planie finansowym Urzedu Gminy Bartniczka wydatki na realizacje Projektow beda
klasyfikowane w dz. Dziat 900 - Gospodarka komunalna i ochrona 90001 Gospodarka
sciekowa iochrona wéd w paragrafie majgtkowym 605 z czwartg cyfrg 0, w czesci
podlegajacej dofinansowaniu z PROW na lata 2014-2020 wedtug umowy podpisanej z IZ
oraz czwartg'cyfra 7, a w czesci obejmujacej wktad wiasny gminy 9.

OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

Realizacja wydatkéw nastgepowaé bedzie zgodnie ze zlozonymi wnioskiem o
dofinansowanie, podpisanymi umowami, aneksami i harmonogramami, na podstawie
prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

Ptatnosci nastgepowa¢ bedg w formie bezgotéwkowej — przelewem na podstawie
dokumentéw ksiegowych stanowigcych podstawe dokonania przelewu. Potwierdzeniem
dokonania zaptaty bedzie wycigg bankowy.

Dowody nie zawierajgce btedéw, prawidiowo opisane przekazywane bedg niezwtocznie
do Referatu Finansowego Urzedu Gminy Bartniczka.



Kontrola merytoryczna dowodow ksiegowych polegac bedzie na sprawdzeniu, czy dane
zawarte w dowodach ksiegowych sa zgodne z zawartg umowg o dofinansowanie
projektu i umowg z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo —finansowym oraz
pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zamoéwien publicznych. Sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym dokumenty zatwierdza do wyptaty Wojt Gminy lub Sekretarz
Gminy.

Kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy
dokumenty zawierajg wymagane elementy, s3g wystawione prawidtowo i czy nie
zawierajg btedéw rachunkowych. Dowodem prawidtowoéci w tym zakresie bedzie
opisanie faktury lub innego dokumentu ksiggowego oraz podpis.

Wszystkie oryginaty faktur/dokumentéw ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowe;
dotyczgce Projektéw muszg by¢ opisane w spos6b umozliwiajgcy jednoznaczne
identyfikowanie z ww. projektami. ‘
W przypadku braku miejsca na fakturze opis dokumentu moze byé sporzadzony na
zatgczonej karcie trwale przypisanej do dokumentu zrédtowego. W tym przypadku na
dokumencie zrodtowym zamieszcza sie informacje o tresci ,faktura/dokument zawiera
zatgcznik nr ...".

OBIEG DOKUMENTOW

Catosé korespondencji dotyczacej projektu wptywa do kancelarii ogéinej i zostaje
przekazana Waéjtowi lub Sekretarzowi Gminy.

Nastepnie przekierowywana jest do kierownikéw referatow lub bezposrednio do oséb
odpowiedzialnych za realizacje projektu.

Wéjt Gminy Bartniczka powotuje komisje do przeprowadzenia odbioru, a nastepnie
wdraza procedury odbioru.

Po otrzymaniu faktury za zrealizowany projekt nastepuje procedura sprawdzania
wystawionych faktur pod wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym oraz
zatwierdzenie do wyptaty przez Wojta Gminy Bartniczka i Skarbnika Gminy.

Faktury, protokoty odbioru, wyciggi bankowe oraz umowy powinny zostaé oznaczone i
opisane zgodnie z zasadami opisywania faktur lub innych dokumentéw ksiegowych
zalecanymi przez Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego.
Sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty przez upowaznione osoby faktury przekazywane
sg do realizacji (pfatnosci).

EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJI FINANSOWYCH.

1.

Ewidencji ksiegowej dokonuje sie w oparciu o Zaktadowy Plan Kont stosowany w
Urzedzie Gminy Bartniczka poprzez zatozenie odrgbnego kodu rachunkowego
ksiegowego w programie komputerowym FKB+ dla kazdego konta ksiegowego
dotyczacego projektu.

Numery ewidencyjne dokumentow ksiegowych nanoszone sg odrecznie W sposéb trwaty
w prawym goérnym rogu.

Plan kont bilansowych dla Projektu w Urzedzie Gminy

Konta bilansowe
011 - Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
podstawowych $rodkéw trwatych. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na
stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej $rodkow trwatych. Konto 011 moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci poczgtkowej.



071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszern wartosci poczgtkowej $rodkéw trwatych, ktére
podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400. Na stronie Ma konta
071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartosci Srodkéw trwatych.

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztow
srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty. Konto stuzy takze rozliczeniu zakupu
gotowych srodkéw trwatych do czasu przyjecia do uzytkowania. Na stronie Wn konta 080

ujmuje sie m.in. warto$¢ zakupionych gotowych $rodkéw trwatych do rozliczenia oraz koszty -

zakupu powigkszajgce ich warto$é. Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie m.in. warto$é
uzyskanych efektéw inwestycyjnych. Konto 080 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza
warto$¢ kosztéw $érodkéw trwatych w budowie i ulepszen i wartoéé Srodkow trwatych
zakupionych, lecz nie przyjetych do uzytkowania.

130 - Rachunek biezacy jednostki

Stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotdéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywow) budzetowych. Na stronie Ma
ujmuje sie:

e zrealizowane wydatki budzetowe, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkow budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw
budzetowych), w korespondencii z wiasciwymi kontami zespotu 1,2,4,7 lub 8,

e wptywy z tytutu zwrotu wydatkéw dokonane w tym samym roku, w ktérym je poniesiono.
Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza zrealizowane wydatki budzetowe
jednostki. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez roczne przeniesienie na podstawie
sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800.

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaugii
gwarancyjnych. Konto 201 (strona Wn) obcigza sie za powstate naleznoéci i roszczenia oraz
spfate i zmniejszenie zobowigzan. Strone Ma konta 201 uznaje sie za powstate
zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegoétowa
prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentéw. Konto 201 moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych, od
ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuije sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w
koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.



800 - Fundusz jednostki

Stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Ewidencje szczegbtowa prowadzi sie wedtug tytutdw zwiekszen i zmniejszen funduszu
jednostki. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie rownowartos¢ -
wydatkdéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie:

srodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych. Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta

810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

860 - Wynik finansowy

Stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki . W koricu roku na stronie Wn konta 860
ujmuje sie:- sume kosztéw w korespondenciji z kontem

400,401,402,403,404,405,409,410,411;- warto§¢ sprzedanych materiatbw w cenie zakupu
lub nabycia w korespondencji z kontem 760.Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu
roku obrotowego sume: uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegdlnymi
kontami zespotu Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku
nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Dopuszcza sig stosowanie na potrzeby ewidencji ksiegowej Projektu réwniez innych kont niz
wskazanych powyzej zgodnie z obowigzujgacymi potrzebami w oparciu o obowigzujgce
przepisy w ww. zakresie.

PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI KSIEGOWEJ

1. Referat Finansowy Urzedu Gminy Bartniczka prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczgce realizacji
Projektu bedg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach.

3. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy
Bartniczka i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine Bartniczka, dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane bedag w Referacie Finansowym Urzedu.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gmine Bartniczka i rozliczeniu finansowym,
dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacja zwigzane z Projektem, jego
rozliczeniem i sprawozdawczo$cig zostanie przekazana do archiwum zaktadowego
znajdujgcego sie w siedzibie Urzedu Gminy Bartniczka.

5. Dokumentacja dotyczgca realizacji Projektu przez Gmine Bartniczka przechowywana
bedzie w archiwum zaktadowym Urzedu, przy uwzglednieniu zasad wskazanych po w
umowie o dofinansowaniu po jej podpisaniu.



SYSTEM OCHRONY | PRZETWARZANIA DANYCH

Dostep do programu komputerowego zabezpieczony jest hastem zabezpieczajgcym dostep
do wprowadzania danych. Korzystanie z programu odbywa sie na podstawie instrukcji
obstugi systemu dostarczonej przez producenta programu.

OCHRONA ZBIOROW KSIAG RACHUNKOWYCH

Ochrone przed dostepem osdéb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowywane sg zbiory ksiegowe. Stosuje sie program
antywirusowy. Szczegolnej ochronie poddane sa: serwer bazy danych i ksiegowy system
informatyczny, kopie zapisow ksiegowych, dowody ksiegowe, dokumentacja, dokumentacja
opisujgca przyjete zasady rachunkowosci.



